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Nuevo reglamento publicada en el tomo CXLIV, nimero 168, del Periddico Oficial
del Estado el dia 19 de diciembre de 2007.

EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO
LEON, LICENCIADO FERNANDO MARGAIN BERLANGA, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 27 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO
LEON, A TODOS LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO HAGO SABER QUE
EL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE ESTE MUNICIPIO, EN SESION
ORDINARIA CELEBRADA EL DIA 18-DIECIOCHO DE DICIEMBRE DEL ANO
2007-DOS MIL SIETE, HA TENIDO A BIEN APROBAR LO SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA FAMILIA DE
SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El Instituto Municipal de la Familia de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn es un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica
Municipal, con autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio
propios para el cumplimiento de sus atribuciones y objetivos, de conformidad con
el articulo 6 del Reglamento Orgénico del Instituto.

Articulo 2. El presente Reglamento Interior tiene por objeto precisar los aspectos
normativos relacionados con la estructura y la operatividad de las distintas areas
que integran el Instituto Municipal de la Familia de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon.

Articulo 3. Los casos no previstos en el presente Reglamento Interior seran
resueltos por la Junta de Gobierno.
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Articulo 4. De conformidad con el articulo 7 del Reglamento Orgéanico del
Instituto, sus objetivos especificos son:

. En el &mbito de su competencia promover y proteger los derechos,
obligaciones y valores civicos fundamentales de la familia y en
particular de cada uno de sus integrantes;

Il.  Promover la orientacién de los programas actuales del Municipio hacia
una perspectiva de familia; y,

lll.  Generar politicas publicas con perspectiva de familia.

Articulo 5. Para el desarrollo de las actividades del Instituto, son dias habiles
todos los del afio, a excepcion de sadbados y domingos y aquellos que las leyes
laborales declaren festivos, cuando asi lo considere la Administracion Publica
Municipal o cuando de hecho se suspendan las labores porque asi lo determine
la Junta de Gobierno.

Articulo 6. El horario de oficina del Instituto serd de lunes a viernes, de las 8-
ocho a las 17-diecisiete horas.

Articulo 7. Para el cumplimiento de su objetivo fundamental, objetivos

especificos, atribuciones y responsabilidades, el Instituto contara con las
siguientes unidades administrativas:

I.  Coordinacién de Politicas Publicas;
Il. Coordinacién de Comunicacion y Relaciones Publicas;
lll.  Coordinacién de Administracion y Finanzas;

IV.  Coordinacién Juridica; y,
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V. Coordinacion de Asuntos de las Mujeres y para la Igualdad entre

Mujeres y Hombres.
(Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 01 de Octubre de 2015)

Articulo 8. El Instituto, por conducto de sus unidades administrativas, planeara
sus actividades y conducira las mismas en forma programada, con base en los
objetivos y estrategias que le permitan cumplir con sus atribuciones vy
responsabilidades, en observancia del programa de trabajo aprobado por la Junta
de Gobierno.

Articulo 9. La informacién, datos y la cooperacién técnica que requieran los
organos de administracion previstos en el articulo 9 del Reglamento Organico del
Instituto, asi como a las unidades administrativas, debera estar a disposicion de
cualquiera de los 6rganos y unidades administrativas.

Articulo 10. Los titulares de las unidades administrativas, deberan acordar con
su superior jerarquico el despacho de los asuntos encomendados a las unidades
a su cargo, asi como recibir en acuerdo a las personas que les estén
subordinadas.

CAPITULO Il
DEL CONSEJO CONSULTIVO

Articulo 11. De conformidad con el Reglamento Organico, el Instituto contard con
un Consejo Consultivo de participacién ciudadana, que se constituirA como
organo auxiliar de caracter honorifico y tendra las funciones de asesorar,
recomendar y dar seguimiento a las politicas, programas, acciones y proyectos
gue instrumente el Instituto a favor de la familia.

Articulo 12. Ademas de las atribuciones, organizacion y funciones que le confiere
el Reglamento Orgénico del Instituto, el Consejo Consultivo tiene las siguientes
facultades:
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. Recomendar mecanismos de comunicacién y coordinacion con los
diferentes sectores de la sociedad y con las instancias de gobierno
para garantizar que en las politicas publicas municipales esté presente
la perspectiva de familia;

II.  Analizar las recomendaciones y las propuestas con enfoque de familia
planteadas por los diferentes sectores de la sociedad, para
recomendar al Instituto propuestas de solucion que puedan ser
remitidas a las instancias de gobierno municipal para su
instrumentacion;

lll.  Analizar los informes que presente el Director General del Instituto y
en su caso, emitir las opiniones que estime pertinentes;

IV.  Los integrantes del Consejo Consultivo podran formar comisiones y
subcomisiones de trabajo sobre temas relacionados con el programa
de trabajo del Instituto;

V. La coordinacion y vinculacion de los integrantes del Consejo con las
unidades administrativas del Instituto, sera a través del Director
General; y,

VI. Las demas que le sefialen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 13. Para los efectos de lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 11
del Reglamento Orgéanico del Instituto, acerca de la sustitucion de los Consejeros
que dejen el cargo por renuncia, fallecimiento, incapacidad permanente,
inasistencias o faltas graves, lugar que sera ocupado por el respectivo suplente,
el ahora Consejero propietario recomendara al Consejo una terna para el cargo
de Consejero Suplente, observando los requisitos sefialados en el articulo 11 del
Reglamento Organico del Instituto. De ser aprobada la terna por el Consejo, se
sometera a la consideracion de la Junta de Gobierno para que ésta designe al

Consejero Suplente.
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Se consideran como faltas graves y seran sancionadas con la pérdida del
caracter de Consejero del Instituto, las siguientes:

I.  No excusarse de intervenir en asuntos en los que tenga un interés
personal o de negocios;

[I.  Cuando realice gestiones ante cualquier Dependencia del Municipio
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn, que causen un perjuicio al
Consejo Consultivo en su operacion o que afecte su imagen;

lll.  Cuando el Consejero deje de asistir a 3 sesiones ordinarias en el
transcurso de un afio contado a partir de la toma de posesion;

IV. Cuando el Consejero realice acciones de proselitismo personal,
politico o religioso;

V. Por falta de probidad del Consejero en el desempefio de sus
funciones; y,

VI. Al iniciar algun procedimiento legal y/o administrativo contra la
Administracion Municipal.

CAPITULO 1l
DE LAS SESIONES DEL CONSEJO

Articulo 14. Se entiende por sesion ordinaria la reunidén de los integrantes del
Consejo que tenga por objeto conocer, analizar y, en su caso, resolver o acordar
sobre varios asuntos, previa declaratoria formal del quérum y se celebraran en las
fechas que fije el calendario de sesiones aprobado por el Consejo.

Articulo 15. Las sesiones ordinarias seran publicas. Las personas que asistan

deberan guardar el respeto y la consideracién que se merecen el Instituto, los
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Consejeros y los demas asistentes. De igual manera, deberan de abstenerse de
llevar a cabo formas de comportamiento que produzcan la interrupcion de las
sesiones, o bien, la distraccién de quienes conforman el Consejo. El Presidente
podra decidir la expulsién de aquellas personas del publico que alteren el orden
de la sesion.

Articulo 16. Los asistentes, distintos a los Consejeros, podran hacer uso de la
palabra en los siguientes términos:

a. El interesado debera solicitar su participacion por escrito ante el
Presidente del Consejo Consultivo;

b. En el escrito de solicitud debera sefalar el tema a tratar; vy,

C. El Consejo por mayoria simple de los asistentes aprobara o
rechazard la solicitud de participacion.

En el supuesto a que se refiere el presente articulo, solamente hasta 3-tres
asistentes distintos a los Consejeros podran hacer uso de la palabra durante el
desarrollo de la sesion respectiva.

Articulo 17. El Presidente del Consejo podra suspender la sesién por grave
alteracion del orden.

Articulo 18. Son sesiones extraordinarias las que se celebren fuera de las fechas
de las ordinarias, para tratar algiin asunto o asuntos en forma exclusiva.

Articulo 19. Las sesiones podran tener los recesos que se acuerden y se
concluiran al desahogar el orden del dia propuesto y aprobado para la sesion.

Articulo 20. A toda sesion precedera una convocatoria, la cual debera contener:
lugar y fecha de expedicién; tipo de sesion; lugar, fecha y hora de celebracion; el

orden del dia y la firma del Presidente.
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Articulo 21. Cuando los Consejeros sean convocados a las sesiones se les
proporcionara copia de la documentacion relativa a los asuntos a tratar.

Articulo 22. Los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias se enlistaran en el
orden del dia, bajo la prelacion siguiente:

l. Lista de asistencia;
Il. Declaracion de quérum;
II. Lectura del orden del dia y aprobacion, en su caso;

V. Lectura del acta de la sesion anterior para su discusion,
modificacién y aprobacion, en su caso;

V. Informe de Actividades del Instituto;
VI. Presentacion de proyectos de trabajo por la Direccién General
del Instituto;
VII. Peticiones, propuestas y recomendaciones de los Consejeros;
VIII. Seguimiento de asuntos pendientes de sesiones anteriores;
IX. Asuntos generales; vy,
X. Clausura.

Articulo 23. El asunto o asuntos a tratar en las sesiones extraordinarias se
enlistaran en el orden del dia, bajo la prelacién siguiente:

l. Lista de asistencia;
;
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Il. Declaracion de quérum;

II. Lectura del orden del dia y aprobacion, en su caso;
V. Asunto o0 asuntos a ventilarse; y,

V. Clausura.

Articulo 24. El quérum valido para que sesione el Consejo es el que establece el
tercer parrafo del articulo 13 del Reglamento Organico y certificara su existencia
para sesionar el Secretario.

Articulo 25. En primera convocatoria, si llegada la hora prevista para la sesién no
se reune el quorum, se dard un término de espera de treinta minutos. Si
transcurrido dicho tiempo aun no se logra la integracion del quérum, se hara
constar tal situacion y se citard de nueva cuenta a los Consejeros ausentes,
guedando notificados los presentes.

Articulo 26. Si una vez iniciada la sesion del Consejo, alguno o algunos de los
Consejeros se retiran de la sesién y con la ausencia o ausencias se desintegra el
guérum, se suspendera la sesion, citandose de nueva cuenta para concluir la
sesion correspondiente.

Articulo 27. Los Consejeros que asistan a las sesiones, firmaran una lista de
asistencia que sera elaborada por el Secretario y estara a su disposicién antes
del inicio de la sesion.

Articulo 28. EI Presidente conducird el desarrollo de las sesiones y las
discusiones que se presenten en éstas, atendiendo a los principios de respeto,
dialogo, pluralidad y tolerancia.
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Articulo 29. En los acuerdos que se sometan al Consejo, se podra dispensar, por
mayoria de votos, la lectura integra del documento.

Articulo 30. De conformidad con lo establecido en el articulo 13 del Reglamento
Organico, los asuntos que sean sometidos a la votacion del Consejo, se tomaran
por mayoria simple de votos de los Consejeros presentes, en caso de empate en
la votacion, el Presidente tendra voto de calidad.

Las votaciones seran por regla general econémicas y por cédula para el ejercicio
de las atribuciones sefaladas en las fracciones VI, VII y VIII del articulo 12 del
Reglamento Organico.

El resultado de las votaciones se hara constar en el acta de la sesion
correspondiente y en el caso de las votaciones econOmicas, se asentara el
sentido del voto de cada Consejero.

Articulo 31. De cada sesion que celebre el Consejo se levantard un acta
circunstanciada de su desarrollo, elaborada por el Secretario, para lo que podra
auxiliarse de los medios tecnolégicos a su alcance; las actas de las sesiones
deberan ser firmadas por los asistentes; dichas actas deberan ser aprobadas en
la siguiente sesion ordinaria.

Articulo 32. Las actas de cada sesién contendran:
l. Lugar, fecha y hora de apertura;
Il. Nombre de quien la presida;

[I. Una relacién nominal de los Consejeros y servidores publicos
del Instituto presentes;

V. Una relacion ordenada y clara de cuanto se trate y resolviere en

las sesiones; y,
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V. Los acuerdos que en la sesién se aprobaron.

Articulo 33. El Director General del Instituto podra sostener reuniones de trabajo
con las comisiones y subcomisiones de trabajo del Consejo, o0 en lo individual con
cada Consejero, sobre temas relacionados en el programa de trabajo del
Instituto.

CAPITULO IV
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 34. La Junta de Gobierno es el maximo érgano de administracién del
Instituto encargado de fijar, dirigir, supervisar, evaluar y controlar las actividades
del Instituto.

Articulo 35. La Junta de Gobierno es un 6rgano colegiado que se integra de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 16 del Reglamento Organico del
Instituto.

Articulo 36. La Junta de Gobierno ejercera sus atribuciones y celebrard sus
reuniones de conformidad con lo que establece el Reglamento Organico del
Instituto.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 37. Se entiende por sesién ordinaria la reunion de los integrantes de la
Junta de Gobierno que tenga por objeto conocer, analizar y, en su caso, resolver
o0 acordar sobre varios asuntos, previa declaratoria formal del quérum y se
celebrardn en las fechas que fije el calendario de sesiones aprobado por el
Consejo.
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Articulo 38. Las sesiones ordinarias seran publicas. Las personas que asistan
deberan guardar el respeto y la consideraciéon que se merecen el Instituto, los
Consejeros y los demas asistentes. De igual manera, deberan de abstenerse de
llevar a cabo formas de comportamiento que produzcan la interrupcion de las
sesiones, o bien, la distraccién de quienes conforman el Consejo. El Presidente
podra decidir la expulsién de aquellas personas del publico que alteren el orden
de la sesion.

Articulo 39. El Presidente de la Junta de Gobierno podra suspender la sesion por
grave alteracion del orden.

Articulo 40. Son sesiones extraordinarias las que se celebren fuera de las fechas
de las ordinarias, para tratar algiin asunto o asuntos en forma exclusiva.

Articulo 41. Las sesiones podran tener los recesos que se acuerden y se
concluiran al agotar los trabajos correspondientes.

Articulo 42. A toda sesion precedera una convocatoria, la cual debera contener:
lugar y fecha de expedicién; tipo de sesion; lugar, fecha y hora de celebracion; el
orden del dia y la firma del Presidente.

Articulo 43. Cuando los integrantes de la Junta de Gobierno sean convocados a
las sesiones se les proporcionara copia de la documentacién relativa a los
asuntos a tratar.

A todas las sesiones asistiran los titulares de las Unidades Administrativas del
Instituto y permaneceran al término de cada sesion para auxiliar en los asuntos
tratados por la Junta de Gobierno.

Articulo 44. Los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias se enlistaran en el
orden del dia, bajo la prelacién siguiente:

l. Lista de asistencia;
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Il. Declaracion de quérum;
II. Lectura del orden del dia y aprobacion, en su caso;

V. Lectura del acta de la sesion anterior para su discusion,
modificacién y aprobacion, en su caso;

V. Informe de Actividades del Instituto;
VI. Presentacion de proyectos de trabajo por la Direccion General del
Instituto;
VIL. Peticiones, propuestas y recomendaciones de los integrantes de

la Junta de Gobierno;

VIII. Seguimiento de asuntos pendientes de sesiones anteriores;
IX. Asuntos generales; vy,
X. Clausura.

Articulo 45. El asunto o asuntos a tratar en las sesiones extraordinarias se
enlistaran en el orden del dia, bajo la prelacién siguiente:

l. Lista de asistencia;

Il. Declaracion de quérum;
II. Lectura del orden del dia y aprobacion, en su caso;
V. Asunto o0 asuntos a ventilarse; vy,

V. Clausura.
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Articulo 46. El quérum valido para que sesione la Junta de Gobierno es el que
establece el tercer parrafo del articulo 18 del Reglamento Orgénico y certificara
Su existencia para sesionar el Secretario.

Articulo 47. En primera convocatoria, si llegada la hora prevista para la sesién no
se retne el quérum, se dara un término de espera de 30-treinta minutos. Si
transcurrido dicho tiempo aun no se logra la integracion del quérum, se hara
constar tal situacion y se citard de nueva cuenta a los miembros de la Junta de
Gobierno ausentes, quedando notificados los presentes.

Articulo 48. Si una vez iniciada la sesion de la Junta de Gobierno, alguno o
algunos de los asistentes se retiran de la sesion y con la ausencia o ausencias se
desintegra el quérum, se suspendera la sesién, citindose de nueva cuenta para
concluir la sesion correspondiente.

Articulo 49. Los integrantes de la Junta de Gobierno que asistan a las sesiones,
firmaran una lista de asistencia que sera elaborada por el Secretario y estara a su
disposicion antes del inicio de la sesion.

Articulo 50. EI Presidente conducird el desarrollo de las sesiones y las
discusiones que se presenten en éstas, atendiendo a los principios de respeto,
dialogo, pluralidad y tolerancia.

Articulo 51. En los acuerdos que se sometan a la Junta de Gobierno, se podra
dispensar, por mayoria de votos, la lectura integra del documento.

La Junta de Gobierno podra acordar obviar totalmente la lectura de algun
dictamen, acuerdo, resolucién o normativa que se someta a la consideraciéon de
ésta, cuando la documentacion relativa haya sido entregada con una anticipacién
de por lo menos 48- cuarenta y ocho horas a la sesion correspondiente.

13

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200

www.sanpedro.gob.mx



o~
DRO

SANPE

ol el

AR N
_ Reglamento publicado en el POE 19-12-07
Ultima reforma publicada en el POE 01-10-15

Articulo 52. De conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
Organico, los asuntos que sean sometidos a la votacion de la Junta de Gobierno,
se tomaran por mayoria simple de votos de los presentes, en caso de empate en
la votacion, el Presidente tendra voto de calidad.

Las votaciones seran por regla general econémicas y por cédula para el ejercicio
de las atribuciones sefialadas en las fracciones Ill y IV del articulo 17 del
Reglamento Organico.

El resultado de las votaciones se hara constar en el acta de la sesion
correspondiente y en el caso de las votaciones econOmicas, se asentara el
sentido del voto de cada integrante de la Junta de Gobierno.

Articulo 53. Los acuerdos de la Junta de Gobierno surten efectos desde el
momento en que son aprobados conforme a lo establecido en los articulos
precedentes.

Articulo 54. De cada sesién que celebre la Junta de Gobierno se levantara un
acta circunstanciada de su desarrollo, elaborada por el Secretario, para lo que
podra auxiliarse de los medios tecnolégicos a su alcance; las actas de las
sesiones deberan ser firmadas por los asistentes; dichas actas deberan ser
aprobadas en la siguiente sesién ordinaria.

Articulo 55. Las actas de cada sesién contendran:
I.  Lugar, fecha y hora de apertura;
[I.  Nombre de quien la presida;

lll.  Una relacién nominal de los integrantes de la Junta de Gobierno
presentes;
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IV.  Una relacién ordenada y clara de cuanto se trate y resolviere en las
sesiones; y,

V. Los acuerdos que en la sesidon se aprobaron.

Articulo 56. Para efectos de un 6ptimo desarrollo de las sesiones de la Junta de
Gobierno, el Secretario de la Junta de Gobierno tendra las atribuciones
siguientes:

I.  Someter a la consideracion del Presidente de la Junta de Gobierno el
calendario de sesiones de la Junta de Gobierno, que habré de ponerse
a la consideracion de este 6rgano directivo del Instituto;

II.  Previo acuerdo con el Presidente del Instituto, formular la convocatoria
y el orden del dia de las sesiones de la Junta de Gobierno, tomando en
cuenta los asuntos que a propuesta de sus integrantes, de la
Presidencia, de la Direccién, del Comisario y de la Junta de Gobierno,
se deban incluir en la misma;

lll.  Enviar a los integrantes de la Junta de Gobierno la documentacion de
los asuntos a tratar, asegurandose de que su recepcion se efectie
cuando menos 3-tres dias habiles antes de la celebracion de la sesién
ordinaria y 1-un dia habil anterior para la extraordinaria;

IV.  Apoyar la organizacién de las sesiones y su desarrollo, asi como
coordinar el cumplimiento de los acuerdos tomados por la Junta y
preparar los informes periodicos sobre dicho cumplimiento;

V. Pasar lista de asistencia y verificar que el nUmero de asistentes sea de
la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto, para que
exista quorum;
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VI.  Elaborar el acta de la sesion anterior y someterla a consideracion de
los integrantes de la Junta de Gobierno, a fin de verificar que, en su
caso, se atiendan a sus observaciones y una vez aprobada, obtener
las firmas correspondientes, asimismo, llevar el registro de los
acuerdos tomados;

VII. Recabar la informacion correspondiente al cumplimiento de los
acuerdos adoptados por la Junta de Gobierno y hacerlo del
conocimiento de los integrantes de la misma,;

VII.  Firmar las actas y constancias necesarias que se deriven de las
sesiones de la Junta de Gobierno;

IX.  Expedir las certificaciones que sean necesarias, respecto de los
acuerdos adoptados por la Junta de Gobierno;

X.  Facilitar las condiciones a la Junta de Gobierno para que cumpla con
las facultades a que se refiere el articulo 17 del Reglamento Organico
y demas disposiciones legales aplicables; vy,

XI.  Las deméas que le otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento
Organico, este Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VI
DEL DIRECTOR GENERAL

Articulo 57. El Director General tendra, ademas de las atribuciones que le
sefialan el articulo 23 del Reglamento Orgénico, las siguientes:

I.  Acordar con los titulares de las unidades administrativas el despacho de los
asuntos a su cargo, asi como con los demdas servidores publicos del
Instituto cuando lo considere conveniente;
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Dirigir, supervisar, controlar y evaluar las labores de administracion,
organizacion, funcionamiento y operaciéon del Instituto, asi como definir las
politicas de instrumentacién de los sistemas de evaluacion y control que
fueren necesarios, tomando las medidas y acciones pertinentes para
corregir las deficiencias que se detectaren y presentar a la Junta de
Gobierno informes periédicos sobre el cumplimiento de los objetivos del
sistema de evaluacion y control, su funcionamiento y programas de
mejoramiento;

Proporcionar al Comisario las facilidades e informes necesarios para el
cumplimiento de su funcion;

Presentar anualmente a la Junta de Gobierno, dentro de los primeros 2-dos
meses del afio, para su aprobacibn y demas efectos legales
correspondientes, los estados financieros, la informacién sobre la ejecucion
de metas por programas, subprogramas y proyectos, asi como la demas
informacion correspondiente al ejercicio del afio anterior que le sefale la
propia Junta de Gobierno de acuerdo a las normas y disposiciones
aplicables;

Presentar y someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno, a mas tardar
en la primera quincena del mes de octubre de cada afio, el programa
institucional para el ejercicio del afio siguiente y sus respectivos
subprogramas y proyectos, asi como los proyectos de presupuestos del
Instituto para el ejercicio fiscal siguiente;

Fungir como Secretario de la Junta de Gobierno y ejercer las atribuciones
gue a ésta le sefiala el presente Reglamento;

Decidir qué unidades administrativas del Instituto deban coordinarse con
dependencias y entidades federales, estatales y municipales, asi como con
organismos e instituciones de los sectores social y privado e instituciones
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educativas, para el cumplimiento de las atribuciones y responsabilidades
sefialadas en el articulo 8 del Reglamento Organico;

Acordar con el Presidente del Instituto el despacho de los asuntos
importantes a desarrollar por las unidades administrativas del Instituto que
le estén adscritas;

Desempeiniar las funciones y comisiones que el Presidente del Instituto le
delegue y encomiende, manteniéndole informado oportunamente sobre el
desarrollo de las mismas;

Vigilar que se cumplan estrictamente las disposiciones legales en todos los
asuntos de su competencia;

Emitir los dictAmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Presidente del Instituto; y

Las demés que le otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento Organico,
este Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VII
DE LAS ATRIBUCIONES DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 58. Los titulares que estaran al frente de las unidades administrativas
que constituyen el Instituto, tendran a su cargo la conduccion técnica y
administrativa de las mismas y serdn responsables ante el Director General de su
correcto funcionamiento. Los titulares seran auxiliados en la atencién y despacho
de los asuntos a su cargo, por el personal que las necesidades del servicio
requiera y que autorice la Junta de Gobierno en el presupuesto de egresos del
Instituto.

Articulo 59. Corresponde a los titulares de las unidades administrativas, las
siguientes atribuciones:
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I.  Planear, programar, organizar, ejecutar, controlar y evaluar el
desarrollo de los programas y acciones encomendados a la unidad
administrativa bajo su responsabilidad;

Il.  Acordar con el Director General, el tramite, resolucién y despacho de
los asuntos encomendados a la unidad administrativa a su cargo;

lll. Desempefiar las funciones y comisiones que el Director General les
encomiende, manteniéndolo informado sobre el desarrollo de sus
actividades;

IV. Participar, en la esfera de sus respectivas competencias, en la
formulacion y actualizacion del Programa de Trabajo del Instituto;

V. Formular, de acuerdo a las normas y lineamientos aplicables, el
anteproyecto de presupuesto de egresos que corresponda a la unidad
administrativa a su cargo, asi como someterlo a la consideracion del
Director General para su incorporacion al proyecto de presupuesto de
egresos del Instituto;

VI.  Conducir sus actividades de acuerdo con los programas aprobados
por la Junta de Gobierno y las politicas que sefiale el Director General,
para el logro de los objetivos y prioridades establecidos para el
Instituto;

VII.  Rendir los informes y formular los dictamenes, estudios y opiniones
que, en la esfera de sus respectivas competencias, les solicite el
Director General;

VIII.  Administrar los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros
de la unidad administrativa que tuvieren a su cargo, estableciendo
medidas para su optimizacion y racionalizacion;
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IX.  Aplicar y vigilar, en la esfera de sus respectivas competencias, el
cumplimiento de las leyes, reglamentos, acuerdos, circulares,
procedimientos y demas disposiciones relacionadas con los servicios y
actividades de la unidad administrativa bajo su responsabilidad,
tomando las medidas adecuadas para prevenir y corregir la violacién
de dichas disposiciones y para la aplicacion, en su caso, de las
sanciones procedentes;

X. Encomendar en sus subalternos las tareas que tengan a su cargo y
supervisar su cumplimiento;

XI.  Atender al publico en los asuntos de la competencia de la unidad
administrativa bajo su responsabilidad;

XIl.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y
aguellos que les sean sefialados por delegacion o les correspondan
por suplencia;

XIll.  Formular y proporcionar opiniones, informes y dictamenes en aquellos
asuntos que sean propios de su competencia;

XIV. Integrar y proponer medidas de modernizacion y mejoramiento
administrativo de las unidades que tuvieren a su cargo;

XV.  Proporcionar informacién, datos o la cooperacion técnica que les sean
requeridos por dependencias e instituciones publicas cuando asi lo
sefalen las disposiciones legales aplicables; vy,

XVI.  Las demas que les sefialen las disposiciones juridicas aplicables y el
Director General, dentro de la esfera de sus atribuciones.
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CAPITULO VIII
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 60. Corresponde a la Coordinacion de Politicas Publicas, efectuar los
trabajos y actividades tendientes a cumplimentar lo establecido en las fracciones
L, 11, 1V, VI, VII, VIII, X, XI, XII, XV y XVII del articulo 8 del Reglamento Orgéanico
del Instituto, ademas de las atribuciones que le otorguen la Junta de Gobierno, el
Reglamento Orgéanico, este Reglamento, otras disposiciones juridicas aplicables y
la Directora General, dentro de la esfera de sus atribuciones.

Articulo 61. Corresponde a la Coordinacion de Comunicacion y Relaciones
Publicas efectuar los trabajos y actividades tendientes a cumplimentar lo
establecido en las fracciones V, Xlll y XVI del articulo 8 del Reglamento Organico
del Reglamento Orgénico del Instituto, ademas de las atribuciones que le
otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento Organico, este Reglamento, otras
disposiciones juridicas aplicables y la Directora General, dentro de la esfera de
sus atribuciones.

Articulo 62. Corresponde a la Coordinacion de Administracion y Finanzas ejercer
las atribuciones que le otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento Organico,
este Reglamento, otras disposiciones juridicas aplicables y la Directora General,
dentro de la esfera de sus atribuciones.

Articulo 63. Corresponde a la Coordinacion Juridica ejercer las atribuciones que
le otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento Organico, este Reglamento,
otras disposiciones juridicas aplicables y la Directora General, dentro de la esfera
de sus atribuciones.

Articulo 63 bis. Corresponde a la Coordinacién de Asuntos de las Mujeres y para
la Igualdad entre Mujeres y Hombres efectuar las atribuciones que le otorguen al
Instituto y, al Sistema Municipal para la lgualdad entre Mujeres y Hombres, en el

Reglamento para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, ademas de las
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atribuciones que le otorguen la Junta de Gobierno, el Reglamento Organico, este
Reglamento, otras disposiciones juridicas aplicables y la Directora General,

dentro de la esfera de sus atribuciones.
(Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 01 de Octubre de 2015)

CAPITULO IX
OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

Articulo 64. Los servidores publicos adscritos al Instituto deberan abstenerse de
intervenir o participar en la seleccion, nombramiento, designacion, contratacion,
promocion, suspension, remocion, cese 0 sancion de cualquier servidor publico,
cuando tenga interés personal, familiar o de negocios en el caso, o pueda derivar
alguna ventaja o beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos hasta
el cuarto grado, por afinidad o civiles hasta el segundo grado, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios 0
sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o
hayan formado parte.

Cuando al asumir el servidor publico el cargo o comisidon de que se trate ya se
encontrare en ejercicio de una funcién o responsabilidad publica su conyuge o
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles hasta el
segundo grado, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor
publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte, deberan
preservarse los derechos previamente adquiridos por estos ultimos. En este caso,
el impedimento serd para el fin de excusarse de intervenir en cualquier forma
respecto de la promocion suspension, remocion, cese 0 sancién, que pueda
derivar alguna ventaja o beneficio para éstos.
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TRANSITORIOS

UNICO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Nuevo Ledn.

(Publicado en el POE 19-12-07)
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